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[image: image1.emf]                         แบบฟอร์มขอเปิดใช้บัญชีผู้ใช้งานชั่วคราว ประเภทกลุ่ม
	รายละเอียดผู้ขอใช้บริการ (กรุณากรอกข้อมูลด้วยตัวบรรจง และครบถ้วนทุกรายการ)

	ชื่อผู้ขอใช้บริการ : …………………………………………...
	หน่วยงาน : ……………………..……………..…………………

	คณะ/สำนัก/สถาบัน : ………………..………………………
	โทรศัพท์ : ………………………………………………..………

	ชื่อบัญชี PSU Passport  : ……………………….………..…
	อีเมล์ : …………………………………………………..………..


มีความประสงค์ขอเปิดใช้บัญชีผู้ใช้งานชั่วคราว โดยมีรายละเอียดดังนี้
	ข้อมูลบัญชีผู้ใช้งาน

	ชื่อหน่วยงาน (ภาษาอังกฤษ)
……………………………………..………………………
	ผู้ดูแลบัญชี (สามารถเลือกได้มากกว่า 1 ตัวเลือก)
( บุคคลเดียวกับผู้ขอใช้บริการ
( มีผู้ดูแลบัญชีโดยเฉพาะคือ
ชื่อบัญชี PSU Passport  

………………………………………………………….………….

ชื่อ-สกุล 

………………….………………………………………………….

หน่วยงาน
…………………………………………………………………….

โทรศัพท์
…………………………………………………………………….

อีเมล์

…………………………………………………………………….

	จำนวนบัญชี : ……………………………..………………
	

	ระยะเวลาการใช้งาน (กรุณาเลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) 

( หมดอายุวันที่ …………………………………………

( ไม่มีวันหมดอายุ
	

	วัตถุประสงค์การใช้งาน (โปรดระบุ)
 ………………………………………………………………………………………………………………………….

 ………………………………………………………………………………………………………………………….



**** ผู้ดูแลบัญชีดังกล่าวต้องปฎิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 ดูรายละเอียดได้ที่ http://netserv.cc.psu.ac.th/   ในการเก็บข้อมูลของผู้ใช้งานบัญชีข้างต้น ในกรณีที่ผู้ใช้บัญชีสร้างความเสียหายที่เกิดจากการกระทำความผิดตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ****

                                                                                ลงชื่อ…………………………………………………………………………….





             (………………………………………………………………………)



  
                          วันที่  …………………………………………………………………...

	คณบดี/ผู้อำนวยการ/หัวหน้าภาควิชาหรือเทียบเท่า
ความคิดเห็น
……………………………………………………..

……………………………………………………..

……………………………………………………..

……………………………………………………..

 ลงชื่อ ……………………………………………

          (…………………………………………..)
ตำแหน่ง …………………………………………

          วันที่……………………………………..
	หัวหน้ากลุ่มงานบริการและพัฒนาระบบสารสนเทศ
ความคิดเห็น
……………………………………………………..

……………………………………………………..

……………………………………………………..

……………………………………………………..

ลงชื่อ ……………………………………………

          (…………………………………………..)

          วันที่……………………………………..

	สำหรับเจ้าหน้าที่ดำเนินการ

	ชื่อบัญชีผู้ใช้งาน …………………………………………………….…

ที่อยู่บน AD ……………………………………………………………

วันที่รับเรื่อง ……………………………………………………………

วันที่ดำเนินการ ………………………………………………………...

ลงชื่อ …………………………………………..

       (…………………………………………..)


ข้อกำหนดการใช้งานบัญชีผู้ใช้งานชั่วคราวแบบกลุ่ม
กรณีที่ไม่กำหนดวันหมดอายุ (ห้องอบรม, ผู้ใช้ภายนอก)
1. สามารถจัดการ Reset รหัสผ่านด้วย Passport AdsAdmin โดยจะสามารถทำได้เฉพาะกลุ่มบัญชีที่เปิดสิทธิ์ให้จัดการได้โดยผู้ดูแลที่แจ้งมาในเอกสารการขอเปิดบัญชีเท่านั้น 

2. ทุกครั้งก่อนใช้ให้ Reset รหัสผ่านก่อน
3. ให้เก็บข้อมูลผู้ใช้งานในช่วงวันเวลาที่ใช้งาน เพื่อสามารถยืนยันตัวบุคคลได้ในกรณีที่การกระทำละเมิด พรบ. ๒๕๕๐
4. หลังจากเสร็จสิ้นการใช้งานในช่วงเวลานั้น ๆ ให้มีการ Reset รหัสผ่านอีกครั้ง
5. ถ้าเป็นไปได้ให้ถ่ายสำเนาบัตรประชาชน ลงสำเนาถูกต้อง พร้อมทั้งจดชื่อบัญชีเก็บไว้เป็นเวลา ๙๐ วัน เพื่อเป็นหลักฐานในการยืนยันตัวบุคคลอีกชั้นหนึ่ง


กรณีที่มีการกำหนดวันหมดอายุ (งานกีฬา, งานประชุมวิชาการ)
1. ผู้ดูแลระบบ PSU Passport จะทำการออกบัญชีผู้ใช้ และสุ่มรหัสผ่าน พร้อมระบุวันหมดอายุส่งกลับไปยังผู้ร้องขอผ่านช่องทาง E-Mail ที่ได้ใส่ไว้ในแบบฟอร์มขอบัญชีผู้ใช้งานชั่วคราว
2. ให้เก็บข้อมูลผู้ใช้งานก่อนให้บัญชีผู้ใช้งาน (ยกตัวอย่างงานประชุมวิชาการที่ให้เป็นกระดาษ) เพื่อสามารถยืนยันตัวบุคคลได้ในกรณีที่มีการกระทำผิด พรบ. ๒๕๕๐ 
3. ให้เขียนคำเตือนแนบไปกับบัญชีที่แจกทุกครั้งให้เข้าใจถึงความสำคัญของรหัสผ่าน เช่น
	*** รหัสการใช้งาน Internet นี้เป็นสิทธิ์ใช้งานเฉพาะบุคคล

	โปรดอย่าให้รหัสลับนี้แก่ผู้อื่น เพื่อป้องกันไม่ให้ผู้อื่น
	 

	ใช้รหัสการใช้งาน Internet ของท่านและเป็นการป้องกัน

	มิให้เกิดความเสียหาย ที่เป็นความผิดตาม
	
	 

	พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.2550 


	4. ถ้าเป็นไปได้ให้ถ่ายสำเนาบัตรประชาชน ลงสำเนาถูกต้อง พร้อมทั้งจดชื่อบัญชีเก็บไว้เป็นเวลา ๙๐ วัน เพื่อเป็นหลักฐานในการยืนยันตัวบุคคลอีกชั้นหนึ่ง


แบบฟอร์มใบเซ็นรับบัญชีผู้ใช้ชั่วคราว
	ลำดับที่
	ชื่อ Account
	ชื่อ-นามสกุล
	รหัสประชาชน
	ลายเซ็น
	วันที่รับบัญชี
	วันที่สิ้นสุดการใช้งาน

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


วิธีการออก PSU Passport ให้กับบุคคลภายนอกผ่าน AdsAdmin

Credited : คุณสมพงศ์ หุตะจูฑะ (หอสมุดคุณหญิงหลง)  
1. เรียกเว็บ  https://ca.psu.ac.th/adsadmin/SimpleSearch.aspx
2. login ด้วย PSU-Passport

3. เลือกรายการ (คลิกที่เครื่องหมายบวก เพื่อแตกออก)

PSU Passport

  
   +ผู้ใช้ชั่วคราว
               +Internal Users

                  +อาคาร LRC

                    +หอสมุดคุณหญิงหลง
4. คลิก ( ชื่อบัญชี
5. ป้อนจำนวนเลขที่->  แสดงผลหน้าละ 80 รายการ
6. คลิกปุ่ม [QSearch]

7. คลิกเลือกคลิกถูกที่รายการ (  
8. คลิกปุ่ม [Add to Save List]

9. คลิกลิงค์  XX users was added to saved list

10. ลบข้อความเตือน
11. คลิกปุ่ม [Print Accounts] 

12. คัดลอก  Account ไป Word

13. จัดหน้ากระดาษ
14. พิมพ์ออกเครื่องพิมพ์ /ใช้งานควบคู่กับ แบบฟอร์มเก็บข้อมูล
